T.C. HAYRAT KAYMAKAMLIGI

HAYRAT HALK EGITiMi MERKEZI MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.N. | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURECI
(EN GECQ)
1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr)
Kayit Kabul 2-  Dilekge veya form "
1 Halk Egitim Merkezi Kurslar 3-  Kursun dzelligine gore dgrenim belgesi 30 Dakika
4-  Kursun dzelligine gore diger belgeler
Kayit Kabul .
2 Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana, Kurs Agilacak Sayiya 1-Telefon 1 Is Gilinii
Ulagilmamas: halinde Bilgi verilmesi
Kayit Kabul - . e
s s e : 1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) g
3 Halk Egitim Mcr!(czlenm_ic yel_lskmlerc yonelik 1. ve I.LKademe okuma 2. 11 Kademe Olouma Yazma Kursu icin 1. Kademe Okuma Yazma Sertifikas: 15 Dakika
Yazma Kurslarina Kayit Islemi
1-  Ayni egitim programim talep eden 12 kiginin isim listesi. (Okuma ve yazma kurslan ile unutulmaya yiiz
4 Kurs ag¢ilma talebi tutmus geleneksel el sanatlan kurslarinda sayr aranmaz. Kamu Kurum Kuruluglan ile Sivil Toplum 7 Giin
Kuruluglari [gbirliginde kurs agilma talebi (Kurs Talep yazisi , Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik liste))
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi 1-Dilekge
5 Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan vatandaglar i¢in sinav 2-Nufus Cozdam ve sureti 15 giin
yapilmasi.
6 Karsitiame Belgessin Hanrtvman 1-  Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olmak ve kursa devam etmi§ olmak 5 Giin
Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi 1-  Kimlik Ibrazi i
7 . 10 Dakika
2-  Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda baganl olanlar igin
1-  Kimlik fotokopisi (T.C Kimlik Numarali)
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlenmesi 2-  Dilekge 30 Dakika
9 Ogrenci Belgesi 1-  Kimlik fotokopisi (T.C Kimlik Numarali) 15 dakika
Agik lise 6grencilerine dgrenci belgesi verilmesi 2-  Dilekge
Kayit Yenileme i de < s 2y
10 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Lisesinde Okuyan Ogrencilerin 1~ Kimbik fotokopisi (T.C.Kimlik Nomecalt) 15 Dakika
K . p 2- Kayit iicretinin yatirnldigimi gosteren belgenin asli
ayit Yenileme [slemi
1 Ogrenci Kimlik Karti ) 1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) 20 Dakika
Agik ogretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik kartlarinin dozenlenmesi 2- | adet vesikalik fotograf
12 | DersKitaplan 1-  Internetten alinan ders segimi giktisi 5 Dakika
Agik Opretim lisesi Ders Kitaplarinin dagitim
1-  Ogrenim Durumu Belgesinin Fotokopisi
S 2-  Bagvuru dilekgesi (Adres bilgileri)
13 Usta Ogretici Miiracaat 3-  Kimiik fotokopisi 5 Giin
4-  Diploma - Alaninda t@reticilik yapabilecegine dair belge.

tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Ycrl Hayrat Halk Egitimi Merkezi Mudurlugu

[sim Ali Giirhan YILMAZ 2
Unvan Merkez Miidiiril 7 _1_ 4
Adres :  Merkez Mah. Dere Cad. No:1 l—jayraL;{ TRAB
Tel : 04626913220 ;‘-,Z_-‘f Z
Faks © 04626913459 il=

E-posta : 336884@meb.k12.tr -'@

fkinci Miiracaat Yeri: Hayrat [lge Milli Egitim Midirltgi

Isim : Osman ISCI

Unvan . llge Milli Egitim Sube Miidiirii
Adres : Merkez Mah. Dere Cad. No:1 Jii
Tel : 0462 691 34 54

Faks : 0462691 3459

e-posta . hayrat61@meb.gov.tr

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bunmadifinin




