
T.C.  HAYRAT  KAYMAKAMLIĞI
HAyRAT  HALK  EĞiTiMi  u­en«tzi  ıuününıüĞü

xaıru  rrizuır  STANDARTLARI   TABLoSU

S.N. HızMETlN  ADl BAŞvtJRUDA  iSTENEN  BELGELER
HizMETİN

TAMAMLANMA  SÜRECİ
(EN  GEÇ)

l Kıy| t  ı(9bul
Halk  Eğitim  Mcrkezi  Kurslarl

l_  Kimlik  fotokopisi  (T.C,Kimlik  Numaİal0
2­  Dilekçe  vcya  form
J­  Kursun  ölf,lliğine  8örc  ögİenim  belgcsi
4­  Kursun  özelliğine  gö.e  diğer  belgeler

Kıy(  I fubuı
Halk  Eğitim  Merkezlerinde  Kayıt  Yaptıİan4Kurs  Açılacak  Saylya
Ula§ılmamast  halinde  Bilgi  verilmesi

ı­Tc]efon l  iş Günil

J
Kıyt  x.bul
Halk  Eğitim  Merkezletinde  yetişkinlerc  yönelik  I .  ve  ll,Kadcme  okuma
Yazna  Kuaslanna  Kayıt  I şl€mi

ı­  Kimlik  folokopisi  (T.c.Kimlik  Num.rall)
2­  I I   Kademc  okuma  Y.zna  Kursu  için  I . Kademc  okuma  Yaana  scİ tifikası

l5  Dskikı

1 Kurs  ıçılma  tılcbi
I Ayn,  eğilim  progranünl  ta| ep  eden  l2  kişinin  isim  lisıesi.  (okuma  v€  yazma  kufslar|   ile  unutllmaya  rüız

tutmuş  g€leneksel  el  sanatlaİ ı  kurslaİ | nda  sayı  alanmaz.  Kamu  Kurum  KuruluŞları  ile sivil  Toplum
Kurulu§lan  I şbirliğinde  kurs  açllma  ıalebi  (Kurs  Talep  yarsı  .  Kursiyer  Listesi(  En  az  l2  kisilik  liste))

ı.Kİdcmc  okume­Yızmı  seviyc  T.spia  §nsvl
okuFyazar  olup  da  okuryazarlık  belgesi  olmayan  vatanda§laf  için  sınav
yapllması.

t­Dilekça
2­Nilfus  cüzdanl  ve  suİ€ti

l5  gün

Kür§  Bitirmc  Bt| gf§inin  Hızlrlenmrsl ı­  Kurs  sonunda  yazllı  ve uygulama  sınavlarında  başanlı  olmak  ve  kursa  d€vam  etmiş  olmak 5  Gitn

1
Kurs  Bitirme  Bclgesinin  Kursiyerl€re  verilmesi ı­  kimlik  İbrazt

2­  Kurs  sonundayazılı  ve  uygulama  sınavlarlnda  başanh  olaİ laf  için
l0  Dıkiks

t i Kurs  Belgesini  Kayb€denlcrc  Belge  Düzenlcnmcsi
ı_  Kimlik  fotokoPisi  (r.c.Kiıİ t lik  Num€İalD
2­  Dilekç.

9
Öğrenci  Btlgcsi
Açık  lise  öğrencilerine  öğfenci  bel8esi  verilmesi

ı­  Kimlik  fotokopisi  (T,C.Kimlik  Numaralı)
2­  Diıekçe

l5  dıkikı

l0
Kıürt  Y.nil.m.
Hali  Eğitim  Mcrkezle.inde  Açık  ögretim  Lisesinde  okuyarı  ögrencilerin
Kayıt  Y€nileme  lşlemi

ı­  Kimlik  fotokopisi  (T.c.Kimlik  Numaralı)
2_  Kay(  ücretinin  yatıİ ıldlğını  göste.en  belgenin  ash

l5  Dekik

ll Öğİ .n.i  Kimlik  Kırtı
Açık  öğetim  liselerindeki  Öğrencilerin  kimlik  kanlafının  düz€nlenmesi

,|

2
Kimlik  liotokopisi  (T,c,KimI ik  Numaral'
l adet  vesikalık  fotoğİaf

20  Dakika

l2
D.rs  Kitıplırl
Açık  Öğretim  lisesi  Ders  Kitaplaİ ıntn  dağıtlml

5  Dakik

lJ t lstı  Öğretici  ııüracaatı

ı­  Öğenim  Durumu  Belgesinin  Fotokopisi
2­  BaşWru  dilekçesi  (Adres  bilgileri)
3­  Kimlik  fotokopisi
4­  Diploma  ­  Alaİ ımda  öğreticilik  yapabiIeceğinç  dai,  belg€

5  Gün

taspiti  durumund.  ilk  mürıcıat  ycrina  yı  dı  ikinci  İ İ lılıaıaı  yarioa  başvurunuz.

İ lk  Müracaat  Yeri:   Hayrat  Halk  Eğitimi  Merkezi  Müdürlüğü

0  462  691  32  20
o  462  69|   34  59

llay.at  İ I çe  Milli  Eğitim  Müdürlüğü
Osman  iŞÇI
İ lçe  Milli  Eğitim  şube  Müdünı
Merkez  Mah.  Dere  Cad. No:l
0  462  691  34  54

0 462  691  34  59
ha} ,rat6l  @meb.gov.tr

lsim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E­posta

4..

a,

336884@meb.kl2.tr

,
t , 41

'ıİ  
iı §­

J0  Dakikı

2

5

6

J0  Dakikı

l­  İntemetten  allnan  ders  scçimi  ç* tısı

Ali  Gürhan  YlLMAZ
Merkcz  MOdOrtı

Merkez  Mah.  Dere  cad.  No:l

lkinci  Müracaat  Yeri:
lsim  :

Unvan  :

Adres  :

Tel  :

Faks  i

c­posta  '­

o


